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DOLNOSLASKI BON
[I na INNOWACIE

1.Nazwa i adres zamawiajgcego:

Dolnoslaska Agencja Rozwaoju Regionalnego S.A.
ul. Szczawienska 2
58-310 Szczawno- Zdrdj

tel.: 74 64 80 400

fax.:74 64 80 451

e-mail: darr@darr.pl

adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.darr.pl

godziny pracy: poniedziatek- pigtek godz.: 08:00-16:00.

2.Tryb udzielenia zaméwienia i podstawa prawna:

Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego z uwagi na warto$¢ zamdéwienia, ktéra nie
przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

W niniejszym postepowaniu zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.
U. Nr 16, poz. 93 z pdin. zm.).

3.0kreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdéwienia, z informacja o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych:

3.1. Przedmiot zamodwienia: Ustuga zaprojektowania i uruchomienia strony internetowej
w tym administrowanie i utrzymanie strony internetowej na potrzeby projektu , Usfuga zaprojektowania i
uruchomienia strony internetowej w tym administrowanie i utrzymanie strony internetowej na potrzeby
projektu ,Dolnosigski Bon na Innowacje” finansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju w ramach
regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnosigskiego 2014-2020, O$ priorytetowa 1
Przedsiebiorstwa i innowacje, Dziatanie 1.2 Innowacyjne przedsiebiorstwa, Poddziatanie 1.2.1 innowacyjne
przedsiebiorstwa.

Przez ustugi zaprojektowania i uruchomienia strony internetowej rozumie sie:

zaprojektowanie i budowe profesjonalnego serwisu internetowego w technologii CMS z umieszczeniem tego
serwisu w sieci Internet. Przedmiot zaméwienia obejmuje projekt graficzny oraz programowanie platformy do
obstugi serwisu internetowego wraz z biezgca obstugg utrzymania witryny (w tym hosting i rejestracja on-line)

Specyfikacja prac

- Przygotowanie modelu serwisu,

- Projekt graficzny wygladu serwisu zgodny z Zasadami oznaczania projektéw Europejskiego funduszu
rozwoju, przygotowanie szaty graficznej zapewniajacej odpowiednig funkcjonalnosé i intuicyjna
nawigacje serwisu internetowego,

- Prace programistyczne: m.in. wdrozZenie opracowanego modelu serwisu, szaty graficznej wraz z
arkuszami stylow.

Specyfikacja techniczna serwisu internetowego musi uwzgledniaé
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- potrzeby klienta i grupy docelowej uzytkownikdw serwisu {sektor MSP),

- dobdr narzedzi, sposobdéw komunikacji i nawigacji serwisu www,

- opracowanie struktury podstron serwisu wspdlnie z Zamawiajacym,

- opracowanie koncepcji wizualnej zgodnej z wytycznymi Zamawiajacego,

- opracowanie zindywidualizowanego, dostosowanego do potrzeb Zamawiajgcego narzedzia
zarzadzania trescig (system CMS) — panelu administracyjnego,

- witryna bedzie podlinkowana na stronie internetowej www.umwd.dolnyslask.pl pod banerem
»Dolnoslaski Bon”

- witryna bedzie umieszczona na serwerze wykonawcy

Przyktadowe elementy serwisu internetowego:
1. strona gtéwna zawierajaca:
- teksty oraz grafike/animacje na stronie gtéwnej
- modut ,,aktualnosci projektowe”
- kontakt .
- elementy osadzone, tzw. ,state” (np. banery odsytajace do innych witryn — z mozliwosciag
edycji)
- okno wyszukiwarki — mozliwos¢ przeszukiwania zawartosci serwisu

podstrony informacyjne (m.in. o projekcie, aktualnosci, kontakt, itp.)

modut galerii zdjec

aktywny formularz rejestracyjny on-line

najczesciej pojawiajace sie pytania tzn. FAQ (dla przedsiebiorcow)

formularz zapytania — z mozliwoscig ingerencji w tres¢ (sktada sie z kilku pél do wypetnienia -

dane osobowe (PEFS), tresc, zabezpieczajgcy kod antyspamowy, przycisk ,wyslij”, tresé

odwiadczenia o zgodzie na przetwarzanie danych), umozliwiajacy wysytanie wiadomosci

bezposrednio ze strony internetowej na adres mailowy. Uwaga — Zamawiajacy wymaga

umozliwienia samodzielnej ingerencji w tres¢ oswiadczen oraz umozliwienia zmian nazw pdl

{dodawania) — w wyniku zmian w prawie/wytycznych Europejskiego Funduszu Rozwoju. W

przypadku, gdyby z przyczyn technicznych (np. z uwagi na ingerencje w kod strony) byto to

niemozliwe lub nieoptacalne kosztowo — zlecajacy zastrzega, aby w okresie realizacji projektu, tj

do 31.08.2019 serwis objety byt ,,wsparciem technicznym” wykonawcy w ww. zakresie.

Odpowiednia informacja powinna znalezé sie w ofercie.

7. modut ,ankieta”

8. opcja ,pobieranie plikow”

9. mapa serwisu

10. mozliwos¢ umieszczania materiatéw dodatkowych w module tekstowym oraz w module
aktualnosci (formularze zgtoszeniowe, regulaminy itp.),

11. opcja druku (zawarto$¢ podstron zbudowanych z modutéw tekstowych i aktualnosci),.

OV wN

Przyktadowe elementy zawarte w panelu administracyjnym:
- edycja strony gltdwnej i podstron
- edycja tresci informacyjnych
- edycja aktualnosci
- zarzadzanie modutem galerii zdjec
- zarzadzanie modutem ,ankieta”
- edycja ,pobierania plikdw”
- edycja dziatu ,kontakt”
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- statystyki ogladalnosci serwisu — osadzenie kodéw Google Analytics na wszystkich podstronach
serwisu. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy odpowiednie kody.

- panel administracyjny bedzie umozliwiat bezkolizyjng prace (jednoczesng edycje i zapis zmian) w
systemie z kilku stacji roboczych/ kont administratora (do 2 stanowisk). Bezkolizyjna praca w systemie
dotyczy wylfqcznie sytuacji edytowania réznych elementdw serwisu za posrednictwem poszczegdinych
stacji roboczych. W przypadku zalogowania w panelu wiecej niz jednego administratora — bedzie
pojawiata sie odpowiednia informacja.

3.2. Okres Swiadczenia ustug: od daty zawarcia umowy do 31.08.2019 roku

3.3. Wynagrodzenie i sposob rozliczen:
a. zaprojektowania i uruchomienia strony internetowej — faktura za wykonanie ustugi

b. administrowanie i utrzymanie strony internetowej — comiesiecznie wystawiana faktura
za wykonanie ustugi

4.Termin wykonania zamowienia:

4.1. Wymagany termin realizacji zamdwienia:
- zaprojektowania i uruchomienia strony internetowej od daty zawarcia umowy do 21.12.2017.

- administrowanie i utrzymanie strony internetowej od daty zawarcia umowy do 31.08.2019.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

5. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajgcego z Oferentami oraz przekazywania o$wiadczen a
takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Oferentami.

5.1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Oferenci przekazuja
faksem, drogq elektroniczna, potwierdzajac pismem. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

5.2. Zamawiajgcy zezwala na komunikowanie sie poczta tradycyjng, faksem lub droga elektroniczng w
przypadku nastepujacych czynnosci:

- ztozenie oferty;

- zmiana oferty;

- powiadomienie Zamawiajgcego o wycofaniu ztozonej oferty;

5.3. Zamawiajacy, jezeli otrzyma od Oferenta prosbe o potwierdzenie doreczenia oéwiadczenia lub dokumentu
przekazanego faksem lub drogg elektroniczng, niezwtocznie potwierdzi fakt otrzymania korespondencii
odpowiednio faksem lub pocztg elektroniczna.

5.4. Oferent, jezeli otrzyma od Zamawiajacego o$wiadczenie lub dokument faksem lub poczta elektroniczna,
ma obowigzek niezwtocznie potwierdzi¢ fakt otrzymania tej korespondencji odpowiednio faksem lub droga
elektroniczna. W przypadku wystania oswiadczenia lub dokumentu faksem lub droga elektroniczng
zamawiajacy nie bedzie przekazywat ich w formie pisemnej.

5.5. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Oferenta, Zamawiajgcy domniemywa, iz
pismo wystane przez Zamawiajacego na adres poczty elektronicznej lub nr faxu, podany przez Oferenta, zostato
mu dorgczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawecy z trescig pisma.

5.6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic¢
tres¢ niniejszego zapytania. Dokonang zmiang Zamawiajacy przekaze niezwiocznie wszystkim Oferentom,
ktorym przekazat niniejsze zapytanie. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania a
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treécig udzielonych ewentualnie udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca naleiy przyjaé tres¢ pisma
zawierajgcego poZniejsze o$wiadczenie Zamawiajgcego.

5.7. Do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami w sprawie niniejszego zamdwienia upowaznione s3
nastepujace osoby

Marek Stankiewicz Tel. 074 648 04 46, fax.074 648 04 51, marek.stankiewicz@darr.pl

5.8. Za date powziecia wiadomosci uwaza sie dzieri, w ktérym strony postepowania otrzymaty informacje.

6. Okres zwigzania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

7. Opis sposobu przygotowywania ofert.

71 Sposéb sktadania ofert:

a)Wzor formularza oferty stanowi Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego.

b)Oferta moze by¢ napisana odrecznie czytelnym pismem, pismem maszynowym lub wydrukowana na
komputerze oraz musi zosta¢ podpisana przez osobe/y upowazniong /e na podstawie odrebnych
przepiséw, do sktadania oswiadczen woli — reprezentowania Oferenta na zewnatrz. W przypadku
gdy dokumenty podpisywane sg przez osobe reprezentujgcg Oferenta inng niz osoba uprawniona na
podstawie odrebnych przepiséw, do oferty nalezy dotaczyé petnomocnictwo rodzajowe do
reprezentowania Oferenta w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy. Wymagane, a nie ztozone lub wadliwe petnomocnictwa mogg podlegaé
uzupetnieniu na warunkach i w terminie okreslonych w wezwaniu.

c) Wszystkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe/y
podpisujgca/ce oferte.

d)Oferta musi zawierac:

- Formularz oferty, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania;

- Stosowne petnomocnictwa — w przypadkach wskazanych w niniejszym zapytaniu;

8. Miejsce oraz termin sktadania ofert i ich rozpatrzenie

8.1 Oferty nalezy skfada¢ w terminie do dnia 01.12.2017r. do godz. 12:00 osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego (sekretariat Il pietro, pokdj A205/206) lub przesytaé listownie na adres Zamawiajgcego:
Dolnoslgska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., ul. Szczawieriska 2, 58-310 Szczawno- Zdrdj lub na adres
poczty elektronicznej: marek.stankiewicz@darr.pl

8.2 Oferty zostana rozpatrzone w siedzibie Zamawiajacego
w dniu 01.12.2017r. w pokoju nr A101.

9. Opis sposobu obliczenia ceny

9.1 Cena oferty w formularzu oferty zat. Nr 1 do niniejszego zapytania musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng
cene obejmujacg wszystkie koszty tacznie zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkdw (w tym podatek VAT — dotyczy podmiotéw bedacych ptatnikiem
podatku VAT).

9.2. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Oferenta, zgodnie z przepisami ustawy o
podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.

9.3. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a oferentem bedg prowadzone w PLN.
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9.4. Doktadnos¢ do dwdch miejsc po przecinku, w celu uniknigcia pomytek rachunkowych nalezy wykonac
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 marca 2011 roku, w sprawie zwrotu podatku
niektdrym podatnikom, zaliczkowego zwrotu podatku, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz
listy towarow i ustug, do ktdrych nie majg zastosowania zwolnienia od podatku od towarow i ustug (Dz. U z
30.03.2011r., Nr. 68 poz. 360, Rozdziat 2 § 5 ust. 6). Kwoty zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koricowki
ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koricéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

Uwaga: W cenach ofertowych nalezy uwzgledniaé stawke podatku VAT obowigzujacg w dniu sktadania ofert
(wedtug obowigzujacych przepiséw prawa podatkowego na dzien sktadania ofert).

10. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

10.1.  Nie bedg poprawiane dane oferty powodujgce istotne zmiany jej tresci a w szczegélnosci dotyczace
danych terminu wykonania i ceny oferty.

g ‘Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryterium cena w zi (W¢).

Zamawiajacy uzna oferte jako najkorzystniejszg — jezeli uzyskata catkowitg najwiekszg ilo$¢ punktéw
w ramach kryterium ,cena”.

Najnizsza cena wsréd badanych ofert

x 100= ilos¢ pkt przyznanych ofercie

Cena badanej oferty

10.2. Zamawiajgcy powiadomi o wynikach postepowania wykonawce ktory ztozyt oferte najkorzystniejsza.
Pozostali Oferenci otrzymajg informacje o wyniku postepowania na wniosek.

11. Zmiana / wycofanie / nieterminowe dostarczenie oferty:

11.1. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte

11.2. O wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy powiadomic droga poczty tradycyjnej, poczty
elektronicznej lub faxem Zamawiajgcego, przed uptywem terminu sktadania ofert

11.3. Pismo nalezy ztozy¢ oznaczajgc odpowiednio ,ZMIANA OFERTY”/, WYCOFANIE OFERTY”
11.4. Pismo o wycofaniu oferty musi by¢ podpisane przez osobe/y jak w pkt 7.1 ,d”
11.5. Zwrot oferty nastapi bez otwierania

11.6. Oferte ztozong po terminie skfadania ofert Zamawiajacy nie bedzie braé pod uwage

12. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac¢ dopetnione

12.1. Z Oferentem, ktdry ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa. Termin zawarcia umowy
zostanie okreslony w informacji o wynikach postepowania. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana
uchyla¢ sig bedzie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte
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najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
uniewazni postgpowanie.

13. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym a Oferentem odbywaé sie bedg w ztotych polskich.
Zamawiajacy wyklucza rozliczenia w walutach obcych.
14, Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.

Zataczniki:

Zat. Nr1 — Formularz oferty;

DOLNOSLASKA
AGENCJA ROZWOJU REGIONALNEGO S A
58-310 Szczawno-Zdroj, ul. Szczawierska 2

tel. 74 648-04-00, fax 74 648-04-17
NIP 886-000-34-33 REGON 830004750

ISlawomir Hunek

K\,__')

podpis i pieczeé Zamawiajac
Siczawno Zdrdj, 24 listopad 2017 roku

.




